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ZKS-33/2021 - starszy referent - Zespot ds.
Projektéw Pozakonkursowych RPO WM - Wydziat
Wdrazania Projektéw Pozakonkursowych

Numer ogtoszenia: ZKS-—33/2021

Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie poszukuje kandydatow do pracy na stanowisko:
starszy referent

Nazwa komorki organizacyjnej: Wydziat Wdrazania Projektéw Pozakonkursowych, Zesp6t ds.
Projektéw Pozakonkursowych RPO WM

Liczba stanowisk: 1

Wymiar etatu: 1/1

Gtéwne obowigzki wykonywane na stanowisku:

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie projektu,
Przygotowywanie uméw o dofinansowanie projektow i aneksdw,

Finansowy i rzeczowy monitoring realizacji projektow i wspétpraca z beneficjentami,
Weryfikacja formalna, merytoryczna oraz finansowa wnioskéw beneficjenta o ptatnosc,
Prowadzenie korespondencji z beneficjentem,

Zbieranie, wpisywanie danych do centralnego sytemu telelnformatycznego,
Wspotpraca przy przygotowywaniu kryteriow wyboru projektu.

Wymagane wyksztatcenie i staz pracy:

® W przypadku wyksztatcenia sredniego wymagany 2 letni staz pracy,
® W przypadku wyksztatcenia wyzszego staz pracy nie jest wymagany.

Wymagania niezbedne:

Bardzo dobra znajomos¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
Bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera (praca w Srodowisku Windows, znajomos¢ pakietu
MS Office),
Umiejetnos¢ efektywnego planowania pracy i terminowos¢,

® Znajomo$é Wytycznych w zakresie realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy
w ramach programoéw operacyjnych wspoétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014 - 2020,

® Obowigzkowos$¢, sumiennosé i i silna motywacja do pracy.

Wymagania dodatkowe:
® Umiejetnosc pracy w stresie i pod presjg czasu,

® Umiejetnos¢ pracy w zespole,
® Doswiadczenie zawodowe w pracy zwigzanej z europejskimi funduszami strukturalnymi.
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Warunki pracy na danym stanowisku:

Praca administracyjno-biurowa z obstugg monitora ekranowego,

Peten etat: 40 godz. tygodniowo, 8 godz. dziennie, w godz.: 08:00-16:00,
Praca jednozmianowa, w siedzibie urzedu,

Praca w zespole.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia o naborze, wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisdow o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%. Kandydaci, ktérzy zamierzajg
skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 b ustawy z dnia 21 listopada 2008r.o
pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pdzn. zm.), sg zobowigzani do ztozenia wraz z
dokumentami aplikacyjnymi kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

List motywacyjny,

Kwestionariusz osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

Oswiadczenie do naboru,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych zatrudnienie (Swiadectwa pracy),

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagania kwalifikacyjne,

. Adres e-mail lub numer telefonu, ktdry jest niezbedny, by poinformowac¢ o spetnieniu wymagan
formalnych i terminie postepowania kwalifikacyjnego.

NOU s wWN PR

Informacje dla kandydatéw:

Kandydaci odpowiadajgcy na ogtoszenie w kazdym przypadku zobowigzani sg do ztozenia lub przestania
do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie, ul. Mtynarska 16, 01-205 Warszawa,

w terminie do dnia 31.08.2021 r. wymienionych dokumentéw i oswiadczen, niezbednych do przyjecia
oferty. Oferty niezawierajgce kompletu dokumentéw lub dostarczone do Urzedu po wskazanym
terminie bedg rozpatrzone negatywnie. Po zakonczeniu procedury naboru wszystkie oferty zostang
zniszczone z wytgczeniem ofert wytonionych.

ZKS-34/2021 - starszy referent - Zespot ds.
Rozliczen - Wydziat Wsparcia Przedsiebiorcéw

Numer ogtoszenia: ZKS - 34/2021

Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie poszukuje kandydatéw do pracy na stanowisko:
starszy referent

Nazwa komérki organizacyjnej: Zespét ds. Rozliczer, Wydziat Wsparcia Przedsigbiorcéw

Liczba stanowisk: 5

Wymiar etatu: 1

Gtéwne obowigzki wykonywane na stanowisku:
® Rozliczanie wnioskdéw o udzielenie pomocy w ramach tzw. Tarczy antykryzysowej wynikajacej z
art. 15g, 15gg, 15gga ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,

innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Wymagane wyksztatcenie i staz pracy:
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® Wyksztatcenie: wyzsze lub Srednie:
- w przypadku wyksztatcenia wyzszego staz pracy nie jest wymagany,
- w przypadku wyksztatcenia sredniego wymagany staz pracy wynosi minimum 2 lata.

Wymagania niezbedne:

® Znajomos$é ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,

Znajomos¢ Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

Bardzo dobra znajomos¢ srodowiska MS Office (Excel),

Umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,

Obowigzkowos¢, samodzielnosé, silna motywacja do pracy,

Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

Wymagania dodatkowe:

® Mile widziana znajomos¢ weryfikacji dokumentacji bankowe;j i ptacowej celem dokonania
sprawdzenia prawidtowosci wyptaconych kwot,
Preferowane minimum roczne doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,
Preferowane minimum roczne doswiadczenie w pracy w zakresie rozliczania projektéw lub
wdrazania funduszy strukturalnych.

Warunki pracy na danym stanowisku:

Umowa zawarta na 33 miesigce,
Praca administracyjno-biurowa z obstugg monitora ekranowego,
Praca jednozmianowa w budynku zlokalizowanym w Warszawie przy ul. Ciotka 10a, IV pietro
(budynek bez windy),
® Stanowisko pracy z dostepem do oswietlenia naturalnego i sztucznego,
Peten etat: 40 godzin tygodniowo, 8 godzin dziennie, w godzinach 8:00 — 16:00,
Praca w zespole.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia o naborze, wskaZnik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%. Kandydaci, ktérzy zamierzajq
skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 b ustawy

z dnia 21 listopada 2008r.o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pézn. zm.), s3
zobowigzani do ztozenia wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopii dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnosc.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

List motywacyijny,

Kwestionariusz osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

Oswiadczenie do naboru,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie (Swiadectwa pracy),

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagania kwalifikacyjne,

Adres e-mail lub numer telefonu, ktéry jest niezbedny, by poinformowadé o spetnieniu wymagan
formalnych i terminie postepowania kwalifikacyjnego.

NounkswNpeE

Informacje dla kandydatow:

Kandydaci odpowiadajacy na ogtoszenie w kazdym przypadku zobowigzani sg do ztozenia lub przestania
do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie, ul. Mtynarska 16, 01-205 Warszawa,

w terminie do dnia 30.08.2021 r. wymienionych dokumentéw i oswiadczen, niezbednych do przyjecia
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oferty. Oferty niezawierajgce kompletu dokumentéw lub dostarczone do Urzedu po wskazanym
terminie beda rozpatrzone negatywnie. Po zakorniczeniu procedury naboru wszystkie oferty zostang
zniszczone z wytgczeniem ofert wytonionych.

ZKS-35/2021 - inspektor - Zespdt ds. Rozliczen -
Wydziat Wsparcia Przedsiebiorcéw

Numer ogtoszenia: ZKS - 35/2021

Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie poszukuje kandydatdw do pracy na stanowisko:

inspektor

Nazwa komoérki organizacyjnej: Zespét ds. Rozliczer, Wydziat Wsparcia Przedsiebiorcow
Liczba stanowisk: 5

Wymiar etatu: 1

Gtéwne obowigzki wykonywane na stanowisku:

® Rozliczanie wnioskdéw o udzielenie pomocy w ramach tzw. Tarczy antykryzysowej wynikajgcej z
art. 15g, 15gg, 15gga ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Wymagane wyksztatcenie i staz pracy:

® Wyksztatcenie: wyzsze lub Srednie:
- w przypadku wyksztatcenia wyzszego wymagany staz pracy wynosi minimum 1 rok,
- w przypadku wyksztatcenia Sredniego wymagany staz pracy wynosi minimum 3 lata.

Wymagania niezbedne:

® Znajomos¢ ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem , przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,

Znajomosc¢ Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

Bardzo dobra znajomosc¢ srodowiska MS Office (Excel),

Umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,

Obowigzkowo$é, samodzielnosé, silna motywacja do pracy,

Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.

Wymagania dodatkowe:

® Mile widziana znajomo$¢ weryfikacji dokumentacji bankowej i ptacowe]j celem dokonania
sprawdzenia prawidtowosci wyptaconych kwot,
Preferowane minimum roczne doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,
Preferowane minimum roczne doswiadczenie w pracy w zakresie rozliczania projektéw lub
wdrazania funduszy strukturalnych.

Warunki pracy na danym stanowisku:
® Umowa zawarta na 33 miesigce,
® Praca administracyjno-biurowa z obstugg monitora ekranowego,

® Praca jednozmianowa w budynku zlokalizowanym w Warszawie przy ul. Ciotka 10a, IV pietro
(budynek bez windy),

https://legionowo.praca.gov.pl/en/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc
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® Stanowisko pracy z dostepem do o$wietlenia naturalnego i sztucznego,
® Peten etat: 40 godzin tygodniowo, 8 godzin dziennie, w godzinach 8:00 — 16:00,
® Praca w zespole.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia o naborze, wskaznik
zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%. Kandydaci, ktérzy zamierzajg
skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 b ustawy

z dnia 21 listopada 2008r.o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pézn. zm.), s3
zobowigzani do ztozenia wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopii dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnos¢.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

List motywacyjny,

Kwestionariusz osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

Oswiadczenie do naboru,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych zatrudnienie (Swiadectwa pracy),

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagania kwalifikacyjne,

Adres e-mail lub numer telefonu, ktéry jest niezbedny, by poinformowaé o spetnieniu wymagan
formalnych i terminie postepowania kwalifikacyjnego.

NouhkwNeE

Informacje dla kandydatéw:

Kandydaci odpowiadajgcy na ogtoszenie w kazdym przypadku zobowigzani sg do ztozenia lub przestania
do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie, ul. Mtynarska 16, 01-205 Warszawa,

w terminie do dnia 30.08.2021 r. wymienionych dokumentéw i oswiadczen, niezbednych do przyjecia
oferty. Oferty niezawierajgce kompletu dokumentéw lub dostarczone do Urzedu po wskazanym
terminie bedg rozpatrzone negatywnie. Po zakonczeniu procedury naboru wszystkie oferty zostang
zniszczone z wytgczeniem ofert wytonionych.

Zrédto: http.//wupwarszawa.praca.gov.pl/, Biuletyn Informacji Publicznej (BIP), zaktadka: Oferty Pracy 2021.
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