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Powiatowy Urzad Pracy w Legionowie informuje, ze Prokuratura Okregowa w Warszawie (Praga)
poszukuje kandydata na stanowisko mtodszego referenta z obowigzkiem odbycia stazu urzedniczego.
Staz trwa 6 miesiecy i konczy sie komisyjnym egzaminem. Zaliczenie egzaminu oraz pozytywna ocena
koricowa stazu stanowi podstawe do zawarcia umowy na czas nieokreslony na stanowisku urzedniczym
miodszego referenta. (Miejsce odbywania stazu: ul. Kamienna 14, 03-439 Warszawa-Praga).

Zakres zadan wykonywanych na w/w stanowisku:

1. Zapoznanie sie ze strukturg prokuratury, funkcjonowaniem podstawowych komdrek
organizacyjnych oraz z trybem zatatwiania spraw, ktére bedg nalezaty do zakresu przysztych
obowigzkdéw stazysty jako urzednika.

2. Uczestnictwo w zajeciach teoretycznych, uwzgledniajgcych w szczegélnosci organizacje i
funkcjonowanie prokuratury oraz w zajeciach praktycznych umozliwiajgcych nabycie umiejetnosci
zastosowania wiedzy teoretycznej w praktycznym dziataniu, w tym:

wykonywanie prac kancelaryjno - biurowych i pomocniczych,

prowadzenie urzadzen ewidencyjnych okreslonych w przepisach o biurowosci,
prowadzenie korespondencji, sporzgdzanie projektéw pism,

zapewnienie sprawnego obiegu wptywajgcych i sporzgdzanych w prokuraturze,
dokumentéw procesowych i innych pism oraz ich ewidencjonowanie i rejestrowanie.

Wymagania warunkujgce dopuszczenie do udziatu w konkursie:

wyksztatcenie co najmniej Srednie i zdany egzamin maturalny,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,

nieposzlakowana opinia,

niekaralnos¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postepowanie o przestepstwo Scigane z oskarzenia

publicznego lub przestepstwo skarbowe,

® stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na tym stanowisku, w tym pozwalajgcy na prace przy
komputerze w petnym wymiarze godzin,

® umiejetnos$¢ zwieztego, jasnego i poprawnego formutowania mysli w mowie i piSmie oraz
pozyskiwania i przekazywania informacji,

® znajomo$¢ techniki pracy biurowej, w tym umiejetno$¢ postugiwania sie sprzetem

komputerowym.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

list motywacyjny,

kopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopia dokumentu lub oswiadczenie potwierdzajgce umiejetnosc postugiwania sie komputerem,
oswiadczenia: o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o dotychczasowej
niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe oraz, iz nie toczy sie przeciwko
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kandydatowi postepowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego, w tym

przestepstwo skarbowe,
® oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji,
® os$wiadczenie kandydata dotyczgce ochrony danych osobowych.

Oswiadczenia do pobrania na stronie http://wrvw.gov.pl/web/po_warszawa-praga w zaktadce ,,
Aktualnosci" > ,,Oferty pracy" pod ogtoszeniem.
Dokumenty nalezy sktada¢ do 19 kwietnia 2024 r. Konkurs jest przeznaczony takze dla oséb

niepefnosprawnych
Zatgczniki

Ogtoszenie o konkursie na mtodszego refenta z obowigzkiem odbycia stazu urzedniczego w
okregu Prokuratury Okregowej Warszawa-Praga w Warszawie.pdf (pdf, 498 KB)
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